Leuenberger

Wir Immobilien

entwickeln, analysieren,
bewerten, bewirtschaften

und vermarkten.

Alles aus einer Hand.

Die persdnliche Betreuung unserer Kunden und die Kompetenz in allen Sachfragen
stehen bei unserer Dienstleistung zuoberst.

Engagiere dich im Leuenberger-Team als

Assistent:in Immobilienbewirtschaftung
50-70 % | Sursee

Deine Perspektiven

- Vielseitige Aufgaben in einem spannenden Wirkungskreis mit Weiterentwicklungs-
moglichkeiten im Immobilienbereich

- Strukturierte EinfUhrung und UnterstUtzung durch ein kollegiales Team

- Flexible Arbeits- und Teilzeitmodelle mit Homeoffice-Mdglichkeit

- Moderne, helle BUroraumlichkeiten in unmittelbarer Nahe zum Bahnhof, Gratis-Parkplatze

Dein Aufgabengebiet

- Du unterstUtzt in vielen Bereichen der Bewirtschaftung von Miet- und Stockwerk-
eigentumsliegenschaften

- Du hilfst mit in der Liegenschaftsbuchhaltung und verarbeitest selbstandig Kreditoren-
und Debitorenrechnungen

- Du erteilst ErstauskUnfte und bearbeitest Mieter- und Stockwerkeigentimeranliegen

- Du begleitest Mietinteressenten bei Besichtigungen und unterstitzt bei Mieterwechsel

Dein Profil

- Kauffrau/-mann EFZ von Vorteil im Bereich Immobilien oder Treuhand

- Junge, engagierte Fachperson mit Interesse an allen Kompetenzen rund um die Immobile

- Versierte IT-Anwenderkenntnisse der MS-Office-Programme

- Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

- Gewinnende Persdnlichkeit, die zum Leuenberger-Team gehdren mdchte und Freude am
Umgang mit Menschen hat

Bei uns erwartet dich eine kollegiale Firmenkultur. Wir freuen uns auf deine Bewerbung.
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